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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Выполнение курсовой работы является одной из важнейших форм самостоятельной работы студентов. 
В рамках модуля «Финансовый учет и анализ» выполняется расчетная курсовая работа на тему «Организация бухгалтерского учета на предприятии (название конкретной организации) с применением пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия. Версия 8.3» представляющая собой имитацию работы бухгалтера-аналитика  малого предприятия. 
Целью курсовой работы является закрепление теоретических знаний и приобретение практических навыков по организации бухгалтерского учета на промышленном предприятии.
Курсовая работа выполняется по индивидуальному заданию, выдаваемому преподавателем студенту.
При выполнении курсовой работы используются современные методы обработки деловой информации и локальные корпоративные информационные системы- пакет прикладных программ «1С:Бухгалтерия. Версия 8.3». 
В качестве программного обеспечения студенты также используют MicrosoftOffice (MicrosoftExcel).
В процессе подготовки курсовой работы студенты глубоко и всесторонне знакомятся с ведением бухгалтерского учета на малом предприятии, формируют учетную политику с учетом влияния ее положений на финансовый результат работы организации, учатся решать наиболее сложные задачи в работе бухгалтера-аналитика, составлять первичные документы, анализировать бухгалтерскую информацию, формировать финансовую отчетность и принимать управленческие решения по улучшению финансового положения организации.
Студенты приобретают опыт работы с нормативными документами по бухгалтерскому учету и разнообразными литературными источниками, учатся находить в них положения, непосредственно относящиеся к проводимой работе, приобретают навык логично и четко излагать свои мысли и, что особенно важно, связывать общие теоретические положения с практическими задачами, стоящими перед бухгалтерами-аналитиками.
[bookmark: _Toc495993212]В процессе работы над курсовой работой  студенты используют различные  информационные справочные системы, установленные в компьютерных аудиториях:
- Справочно-поисковая система «Консультант-Плюс»  
-Справочная  правовая система (СПС)  в виде электронного банка правовых материалов «Гарант». 
Методические указания по выполнению курсовой работы разработаны в соответствии с рабочей программой модуля «Финансовый учет и анализ», направление подготовки 38.03.02 «Менеджмент», направленность образовательной программы – Финансовый менеджмент.



[bookmark: _Toc301036764][bookmark: _Toc466870251]2. ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ РАБОТЫ И ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К КУРСОВОЙ РАБОТЕ 
[bookmark: _Toc466870252]
2.1 Выбор темы курсовой работы
Курсовая работа, в соответствии с Учебным планом, выполняется студентами в 8 триместре обучения.
Варианты задания выдаются преподавателем студентам в начале 8 триместра обучения в соответствии с их порядковым номером в списке группы. Вместе с преподавателем студенты оформляют титульные литы, формируют задание, приводят список рекомендуемой литературы.
Задание подписывается руководителем курсовой работы и студентом, который принял задание к выполнению.

[bookmark: _Toc466870253]2.2 Содержание и этапы выполнения курсовой работы
Подготовка написания и оформления курсовой работы начинается с утверждения научным руководителем темы курсовой работы, ее плана и списка литературы по теме работы.
Этапы работы над курсовой работой 
1.Выбор варианта задания.
2.Изучение задания и исходных данных.
3.Подбор литературы.
4.Составление плана работы.
5.Написание и оформление курсовой работы в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ней.
6.Защита курсовой работы

Последовательность расположения материала в курсовой работе 

1) титульный лист (приложение А),
2) задание на курсовую работу (приложение Б)
3) содержание, 
4) введение,
5) текст работы (разбитый на разделы с параграфами), 
6) выводы и предложения,
7) список использованной литературы,
8) приложения.

Титульный лист
Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением А.



Задание по выполнению курсовой работы
Задание на выполнение курсовой работы заполняется в соответствии с Приложением Б.
Содержание
Содержание включает введение, наименование всех разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование), выводы, список используемой литературы, при этом указываются номера страниц, на которых размещается начало материала раздела, подраздела, пункта. Наименование и нумерация разделов в содержании должно точно соответствовать тем, которые содержатся в тексте курсового проекта.
Каждое приложение с указанием его номера (без названия) заносится в содержание отдельной строкой прописными буквами.

Введение
Во введении на 1-2 страницах раскрывается основное содержание и значение темы курсовой работы, показываются задачи, которые ставит перед собой студент при написании работы.
Кроме того, введение должно содержать:
-объект и предмет исследования;
-структуру работы и аннотацию по главам;
-информационную базу исследования;
-методы исследования, использованные в работе.
Введение не должно раскрывать темы курсовой работы, так как оно не является содержательной частью работы. Не следует также во введении приводить определение, понятие, состав, роль анализируемых категорий, т.е. теоретических положений

Основная часть
Основная часть должна быть выполнена в соответствии с заданием, с учетом рекомендаций по оформлению курсовой работы.
Она должна содержать следующие разделы:
· Характеристика объекта учета в соответствии с выбранным вариантом задания. Характеристика организации и пример реквизитов организации приводится в приложении В.
· Оформленную в виде приказа руководителя учетную политику организации (Приложение Г).
1. Журнал регистрации хозяйственных операций. (Приложение Д)
В данном разделе необходимо в журнале регистрации хозяйственных операций, отразить все хозяйственные операции с указанием корреспонденции счетов и сумм операций. К каждой операции необходимо оформить первичные документы в соответствии с требованиями, предъявляемыми к их заполнению.
· Расчеты к журналу хозяйственных операций
В данном разделе следует привести все расчеты, проведенные студентом при заполнении журнала регистрации хозяйственных операций, например, расчет командировочных расходов, расчет износа основных средств, расчет расхода материалов, расчет оплаты труда, расчет и распределение косвенных расходов, расчет себестоимости и пр.
Примеры  расчетов и форм, рекомендуемых для заполнения, приводятся в таблицах Приложения Е.
· Заполнение учетных регистров
Студенту необходимо сгруппировать должным образом и отразить в соответствующих регистрах выбранной формы ведения учета бухгалтерскую информацию. Завершает данный раздел контрольно-оборотная ведомость. Регистры бухгалтерского учета приводятся в Приложении Ж.
· Заполнение бухгалтерской отчетности
Все предприятия обязаны составлять на основе данных аналитического и синтетического учета бухгалтерской отчетность, являющуюся завершающимся этапом учетного процесса. В соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в РФ, утв. Приказом МФ РФ от 29.07.1998г. №34н), а также Положением по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» (ПБУ 4/99, утв. Приказом МФ РФ от 06.07.99 г. №43н), предприятие заполняет кроме баланса, который занимает в системе отчетности центральное место, типовые формы, утверждаемые Министерством Финансов РФ. 
В данном разделе студенты заполняют типовые формы бухгалтерской отчетности: 
-форму №1  « Бухгалтерский баланс».
- форму №2  « Отчет о финансовых результатах»,
-форму №3 « Отчет об изменениях капитала»,
-форму №4 «Отчет о движении денежных средств».
· Анализ финансовых результатов деятельности и финансового состояния предприятия.
Бухгалтерская отчетность является источником информации для принятия различных управленческих решений, на ее основе возможно достаточно точно оценить финансовые результаты работы и финансовое состояние предприятия с тем, чтобы выработать рекомендации по их улучшению.
В данном разделе студентами должен быть проведен:
· анализ имущественного положения организации;
· анализ ликвидности и платежеспособности;
· анализ финансовой устойчивости;
· анализ финансовой результативности работы организации.
· Управленческие решения по улучшению финансового положения организации.
В данном разделе студент по результатам проведенного финансового анализа формирует план мероприятий по улучшению финансового положения организации.
· Выводы 
В данном разделе суммируют итоги всей курсовой работы, отражают основные результаты, достигнутые при решении вопросов и проблем, поставленных в исследуемой теме. 
Список использованных источников

Данный раздел должен содержать перечень источников, используемых при выполнении курсовой работы и включать не менее пяти источников. Сведения об источниках необходимо давать в соответствии с требованиями в следующей последовательности: автор, название источника, место издания, издательство, год издания, количество страниц.
В списке каждый источник нумеруют арабской цифрой без точки и печатают с абзацного отступа. При ссылке на источник в тексте издания следует проставлять в квадратных скобках порядковый номер источника, под которым он значится в списке. Описание использованных источников должно соответствовать ГОСТ Р 01-2007 . 
Последовательность включения источников в список следующая:
- законодательные материалы РФ, решения Правительства и статистические материалы;
-учебники, монографии и другие книги,
 - журнальные статьи,
- газетные статьи
- материалы сайтов сети Интернет;	
- неопубликованные документы (отчеты о НИР, ТЭО, диссертации и т.д.);
- книги и статьи, опубликованные на иностранном языке.
В каждой группе источники размещаются в алфавитном порядке (по алфавиту авторов и заглавий с учетом последующих вторых, третьих и т.д. букв);
Данный раздел завершает курсовую работу. Примеры библиографического описания книг, монографий и др. приведены в Приложении И.
Приложения к курсовому проекту
В качестве приложений к курсовому проекту следует представить следующие:
Приложение А. Первичные документы
В данном приложении приводятся должным образом оформленные первичные документы к журналу регистрации хозяйственных операций, такие как приходные и расходные кассовые ордера, объявление на взнос наличными, платежное поручение, расчетно-платежная ведомость, авансовый отчет, накладные и т.д.
Приложение Б. Типовые формы бухгалтерской отчетности
В данном разделе должны быть представлены должным образом заполненные типовые формы бухгалтерской отчетности, утвержденные МФ РФ на момент написания курсового проекта, они могут быть распечатаны с помощью ПЭВМ.

[bookmark: _Toc466870256]3 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Оформление текста
Оформление текста курсовой работы осуществляется силами самого обучающегося  по единому образцу.
Авторские текстовые оригиналы, выполненные в электронном виде, должны быть распечатаны на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Текст набирается в формате MicrosoftWord, шрифтом TimesNewRoman, 14 кеглем через 1,5 интервал.
Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое - 15 мм, верхнее и нижнее - 25 мм, левое - 30 мм.
Абзацы в тексте начинают отступом, равным 15 мм.
Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной насыщенности, наклона и размера.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки авторского текстового оригинала, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным способом или черными чернилами, пастой, тушью - рукописным способом.
Первой страницей курсовой работы является Титульный лист. На титульном листе и номер страницы не проставляется. Далее следует Задание на выполнение курсовой работы, являющееся второй страницей, номер которой также не указывается. Первая нумерованная страница - СОДЕРЖАНИЕ имеет номер 3. 
Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию. Номер страницы проставляется в правой нижней части листа без знаков препинания.
Текст курсовой работы следует делить на разделы, которые имеют порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. 
Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Например, первый подраздел первого раздела следует нумеровать 1.1
Разделы и подразделы должны иметь заголовки. 
Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Написание заголовков разделов производится прописными буквами. Если название раздела или подраздела расположены более чем на одной строке, начало текста располагается под первой буквой первой строки. 
Ненумерованные элементы курсовой работы располагаются по центру строки без абзацного отступа.
Заголовки отделяются от текста: сверху - интервалом 12пт, снизу – 8пт.[footnoteRef:1] [1: для того чтобы отделить заголовок интервалом, необходимо правой клавишей мышки вызвать контекстное меню, далее выбрать в пункте абзац закладку отступы и интервалы и в подпункте интервал поставить необходимое количество пт. перед и/или после заголовка.] 

Текст курсовой работы следует начинать с «ВВЕДЕНИЯ» (без его нумерации как раздела), в котором указывают, краткое изложение основных положений работы.

Оформление иллюстраций
Иллюстрации (рисунки, чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, компьютерные распечатки, штриховые изображения) следует располагать по центру, непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте.
Иллюстрации должны иметь наименование и, при необходимости, пояснительные данные - подрисуночный текст. Слово "Рисунок" и наименование помещают после пояснительных данных и располагают под рисунком.
Точка после наименования не ставится. Слово «Рисунок» и его наименование располагают посередине строки без абзацного отступа. Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Иллюстрации сверху и снизу выделяются двойными интервалами (18 пт).
Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой буквенного обозначения приложения.
При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком В.3».

Пример
[image: Описание: Эмблема СПбГТИ(ТУ)]
Рисунок В. 3 –Знак Технологического института
Оформление таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. 
Таблицу следует располагать в курсовой работе после ссылки на нее. В ссылке следует писать слова "в таблице…" с указанием ее номера.
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: Таблица В. 1 - Название таблицы.

Пример
Таблица 1 - Название таблицы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе. В конце заголовков и подзаголовком таблицы точки не ставят.
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте имеется ссылка на них.
При переносе таблицы на другую страницу головку таблицы повторяют, а над ней слева пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера. Кроме того, в этом случае в первой части таблицы нижнюю горизонтальною линию не проводят.
Границы таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Сверху и снизу таблицы выделяются двойными интервалами (18 пт). При заполнении таблицы числовые значения должны иметь одинаковую разрядность и форматироваться по правому краю.

Оформление перечислений и примечаний
Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления.
Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте издания на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка без точки.
При дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.
Пример
а)________________________________
б)________________________________:
1)_______________________;
2)_______________________;
в)________________________________.
Допускается перечисление без цифрового или буквенного обозначения выделением перечисления абзацным отступом.
Примечания следует помещать в курсовой после материалов к которым оно относится.
Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют.
Пример
Примечание - ………….
Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки.
Пример
Примечания
1________________
2________________
Оформление приложений
Приложения (таблицы, графики, схемы, исходные и другие материалы, которые были использованы при выполнении курсовой работы как вспомогательные) помещают после текста и списка использованных источников. Приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы сквозную нумерацию страниц.
В тексте курсовой работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста прописными буквами отдельной строкой.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», помещенное над заголовком. «ПРИЛОЖЕНИЕ» обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, Н, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность.
При переносе приложения на другую страницу слова «Продолжение приложения» пишутся слева.
Все сокращения, кроме общепринятых аббревиатур, следует расшифровывать при их первом упоминании (но не в заголовке).
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4 КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа сдается студентом на кафедру не позже, чем за неделю до начала промежуточной аттестации. 
Максимальный балл за выполненную работу – 100 баллов. Оценивание работы осуществляется на основе следующих критериев:
Критерии оценивания выполнения курсовой работы 
	Наименование оценочного средства
	Максимальное количество баллов
	Критерии оценивания

	1. Оформление титульного листа и задания 
	5
	Бланки заполнены правильно и вовремя сданы преподавателю-5 баллов.
Бланки заполнены с ошибками, которые следует исправить, и вовремя сданы преподавателю-4 балла.
Бланки заполнены правильно и не вовремя сданы преподавателю-3 балла
Бланки заполнены с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сданы преподавателю-2 и меньше баллов

	2.Контроль проводок журнала регистрации операций за ноябрь





	5






	Проводки сформированы правильно и вовремя сданы преподавателю-5 баллов.
Проводки сформированы с ошибками, которые следует исправить, и вовремя сданы преподавателю-4 балла
Проводки сформированы правильно и не вовремя сданы преподавателю-3 балла
Проводки сформированы с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сданы преподавателю-2 и меньше баллов

	3.Контроль проводок журнала регистрации операций за декабрь
	10
	Проводки сформированы правильно и вовремя сданы преподавателю-10 баллов.
Проводки сформированы с ошибками, которые следует исправить, и вовремя сданы преподавателю-8 баллов
Проводки сформированы правильно и не вовремя сданы преподавателю-6 баллов
Проводки сформированы с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сданы преподавателю-4 и меньше баллов

	4. Проверка настроек учета, формирование учетной политики  и заполнения справочников с использованием пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия.Версия 8.3»
	5
	Настройки учета, учетная политика и справочники сформированы правильно и вовремя сданы преподавателю -5 баллов 
Настройки учета, учетная политика  и справочники сформированы с ошибками, которые следует исправить, но вовремя сданы преподавателю-4 балла.
Настройки учета, учетная политика и справочники сформированы правильно, но не вовремя сданы преподавателю -3 балла
Настройки учета, учетная политика  и справочники сформированы с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сданы преподавателю -2 и меньше баллов

	4. Проверка формирования контрольно-оборотной ведомости за ноябрь с использованием пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия..Версия 8.3»
	5
	Контрольно-оборотная ведомость за ноябрь сформирована правильно и вовремя сдана преподавателю -5 баллов 
Контрольно-оборотная ведомость за ноябрь сформирована и сдана преподавателю вовремя, но с ошибками, которые следует исправить -4 балла.
Контрольно-оборотная ведомость за ноябрь сформирована правильно, но невовремя сдана преподавателю -3 балла
Контрольно-оборотная ведомость за ноябрь сформирована с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сдана преподавателю -2 и меньше баллов

	6.  Проверка формирования контрольно-оборотной ведомости за декабрь с использованием пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия..Версия 8.3»
	10
	Контрольно-оборотная ведомость за декабрь сформирована правильно и вовремя сдана преподавателю -10 баллов 
Контрольно-оборотная ведомость за декабрь сформирована и сдана преподавателю вовремя, но с ошибками, которые следует исправить- 8 баллов.
Контрольно-оборотная ведомость за декабрь сформирована правильно, но невовремя сдана преподавателю -6 баллов
Контрольно-оборотная ведомость за декабрь сформирована с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сдана преподавателю -4и меньше баллов

	7. Формирование финансовой отчетности  за декабрь с использованием пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия..Версия 8.3»
	5
	Финансовая отчетность сформирована правильно, в полном объеме и вовремя сдана преподавателю -5 баллов 
Финансовая отчетность сформирована в полном объеме и вовремя сдана преподавателю, но с ошибками, которые следует исправить -4 балла.
Финансовая отчетность сформирована правильно, в полном объем, но невовремя сдана преподавателю-3 балла
Финансовая отчетность сформирована не в полном объем и/или с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сдана преподавателю -2 и меньше баллов

	8. Финансовый анализ сформированной отчетности.
	10
	Финансовый анализ проведен без ошибок, в полном объеме, содержит грамотные управленческие решения по совершенствованию финансового положения, сдан вовремя -10 баллов 
Финансовый анализ проведен в полном объеме, содержит не достаточно обоснованные управленческие решения по совершенствованию финансового положения, сдан вовремя но с ошибками, которые следует исправить -8 баллов.
Финансовый анализ проведен без ошибок, в полном объеме, содержит грамотные управленческие решения по совершенствованию финансового положения,  но невовремя сдан преподавателю-6 баллов
Финансовый анализ проведен  не в полном объеме и/ или содержит не достаточно обоснованные управленческие решения по совершенствованию финансового положения, сдан  невовремя --2 и меньше баллов

	9. Формирование первичных документов за декабрь с использованием пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия..Версия 8.3»
	5
	Первичные документы сформированы правильно, в полном объеме и вовремя сданы преподавателю -5 баллов. 
Первичные документы сформированы правильно, в полном объеме и вовремя сданы преподавателю, но с ошибками, которые следует исправить -4 балла.
Первичные документы сформированы правильно, в полном объем, но невовремя сданы преподавателю-3 балла
Первичные документы сформированы не в полном объем и/или с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сданы преподавателю -2 и меньше баллов

	10.Формирование сводного отчета по лабораторным работам с использованием пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия..Версия 8.3»
	5
	Сводный отчет по лабораторным работам сформирован правильно, в полном объеме и вовремя сдан преподавателю -5 баллов. 
Сводный отчет по лабораторным работам  сформированы правильно, в полном объеме и вовремя сдан преподавателю, но с ошибками, которые следует исправить -4 балла.
Сводный отчет по лабораторным работам сформирован правильно, в полном объем, но невовремя сдан преподавателю-3 балла
Сводный отчет по лабораторным работам сформирован не в полном объем и/или с ошибками, которые следует исправить, и невовремя сдан преподавателю -2 и меньше баллов

	11..Ритмичность выполнения задания
	10
	Курсовая работа вовремя сдана преподавателю на проверку-10 баллов.
Курсовая работа невовремя сдана преподавателю на проверку-8 и меньше баллов

	12.Защита курсовой работы
	25
	Курсовая работа представлена на проверку в сроки, указанные в задании, проводки сформированы в полном объеме и проверены преподавателем, лабораторные работы выполнены в полном объеме и проверены преподавателем,  исправлены все ошибки -25 баллов (оценка «отлично».
Курсовая работа представлена на проверку в сроки, указанные в задании, сформированы в полном объеме и проверены преподавателем проводки, лабораторные работы выполнены не в полном объеме и проверены преподавателем, исправлены все ошибки -15 баллов (оценка «хорошо»)
Курсовая работа представлена на проверку позже, срока, указанного в задании, сформированы не в полном объеме и проверены преподавателем проводки, выполнены не в полном объеме и проверены преподавателем лабораторные работы, исправлены не все ошибки -5 баллов (оценка «удовлетворительно»)
Работа представлена на проверку позже, срока, указанного в задании, сформированы не в полном объеме и проверены преподавателем проводки, не выполнены и не проверены преподавателем лабораторные работы, не исправлены все ошибки -0 баллов (оценка «неудовлетворительно»)

	ИТОГО: max количество баллов
	100
	



Наиболее типичными ошибками принципиального характера, которые снижают итоговый балл за курсовую работу, являются:
- отсутствие в журнале операций хозяйственных операций, приведенных в задании;
- неверные расчеты;
- отсутствие равенства итогов баланса;
-отсутствие равенства итогов синтетического и хронологического учетов;
-несоответствие данных курсовой работы с данными базы программы «1С: Бухгалтерия».
-большой процент заимствований в работе (плагиат).
Руководителем могут быть выявлены и другие ошибки, снижающие качество исследования.
При работе над ошибками студент особое внимание должен уделить анализу отмеченных преподавателем недостатков и следовать  рекомендациям преподавателя по их устранению. Оценка выставляется руководителем по результатам проверки и защиты работы по следующей шкале баллов:

	Менее 61 баллов
	Неудовлетворительно

	61-70 баллов
	Удовлетворительно

	71-80 баллов
	Хорошо

	81-100 баллов
	Отлично
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Форма титульного листа

Минобрнауки России
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный технологический институт
(технический университет)»


УГНС (код, наименование)        38.00.00 Экономика и управление  
Направление подготовки (код, наименование) 38.03.02 Менеджмент
Направленность (наименование)                    Финансовый менеджмент

Факультет             Экономики и менеджмента 
Кафедра              Финансов и статистики

Учебный модуль
«Финансовый учет и анализ»

Курс____________________				Группа____________________

Курсовая работа

Тема: «Организация бухгалтерского учета на предприятии (название конкретной организации) с применением пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия. Версия 8.3» .Вариант……»


Студент                          _______________                  ______________________ 
                                          (подпись, дата)                      (инициалы, фамилия) 
Руководитель,               _______________                   ______________________
____________                  (подпись, дата)                      (инициалы, фамилия)
(должность)                           

Оценка за курсовую работу
(курсовой проект)                  ________________        ______________________
									(подпись руководителя)
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Форма задания на курсовую работу
Минобрнауки России
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный технологический институт
(технический университет)»

Факультет      Экономики и менеджмента
Кафедра       Финансов и статистики

Учебный модуль 
«Финансовый учет и анализ»
Курс____________________				Группа____________________

ЗАДАНИЕ НА КУРСОВУЮ РАБОТУ
Тема «Организация бухгалтерского учета на предприятии (название конкретной организации) с применением пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия. Версия 8.3» .Вариант_____        

Цель работы_ закрепление теоретических знаний и приобретение практических навыков по организации бухгалтерского учета на промышленном предприятии 
Перечень решаемых задач:
1. Формирование учетной политики организации
2. Документирование хозяйственных операций предприятия;
3. Формирование бухгалтерских проводок операций промышленного предприятия;
4. Группировка данных бухгалтерского учета на бухгалтерских счетах, в учетных регистрах;
5. Заполнение бухгалтерской отчетности предприятия
6. Финансовый анализ отчетности
7. Формирование навыков использования современных методов обработки деловой информации  пакета прикладных программ «1С:Бухгалтерия. Версия 8.3». 
Рекомендуемая литература
1. _ Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет и анализ : учебник для академического бакалавриата / И. М. Дмитриева, И. В. Захаров, О. Н. Калачева ; под ред. И. М. Дмитриевой. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 358 с.
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Приложение В
Характеристика объекта учета.
Несколько физических лиц, имея свободные средства, решили создать общество с ограниченной ответственностью с уставным капиталом 200000  рублей. Учредительное собрание утвердило учредительный договор, где определена доля взноса каждого учредителя. В уставе ООО «Рубин» указаны следующие направление деятельности: производство трикотажных изделий, оказание транспортных услуг населению, организация и проведение выставок-продаж.
На учредительной конференции директором был выбран Лебедев А.И., коммерческим директором Павлов Ю.Н., начальником производства Анохин К.И., финансовым директором Хорева М.И. 
 ООО «Рубин» зарегистрировано 01.11. с.г.

Производство размещается в полученной в аренду с последующим выкупом мастерской, организация арендует так же гараж и здание офиса. Здание мастерской, гаража и офиса учитывается на балансе ООО «Рубин».

Состав уставного капитала:	
1 От Лебедева А.И.. было принято в зачет доли 70000 руб., в том числе:
-4 вязальные машины по 10000 руб.;
-наличные – 30000руб.;
2 От Павлова Ю.Н. –наличные 25000 руб.
3 От Анохина К.И. было принято в зачет доли 35000 руб., в том числе
3.1- интеллектуальная собственность: разработки моделей детской  одежды, согласованной стоимостью 5000 руб.;- разработки моделей женской одежды, согласованной стоимостью 10000 руб.
3.2 наличные -20000 руб.
4 От Хоревой М.И. был принято в зачет доли 70000 руб., в т.ч.
- автомобиль ВАЗ по согласованной стоимости 45000 руб. (На=18.2%);
-наличные - 25000 руб.

Пример учетных реквизитов организации ООО "Рубин"
	Реквизиты
	Содержание реквизита

	Полное наименование предприятия
	Общество с ограниченной ответственностью "Рубин"

	Краткое наименование предприятия
	ООО «Рубин»

	ОКПО (Общероссийский классификатор предприятий и организаций)
	4421493

	ОГРН (Основной государственный регистрационный номер)
	1167847351737

	ОКВЭД (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности)
	14.13 Производство прочей верхней одежды

	Дата регистрации 
	15 ноября с.г.

	ИНН (Идентификационный номер налогоплательщика)
	7838070996

	Регистрирующий орган, краткое наименование
	Межрайонная ИФНС России № 7 по Санкт-Петербургу

	Полное наименование
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №7 по Санкт-Петербургу

	Код ИФНС
	7838

	ИНН
	7838000019

	КПП
	783901001

	Адрес регистрирующего органа
	190068, Санкт-Петербург, наб. канала Грибоедова, д. 133

	Банковский счет организации 
	создать

	Руководитель (генеральный директор)
	Ф.И.О.

	Главный бухгалтер
	Ф.И.О.

	Кассир (Бухгалтер-кассир)
	Ф.И.О.



Нормы расхода и цены материальных ресурсов на производство 1 изделие
	
Наименование материала
	Еди- ница изме- рения
	
Цена
	Норма расхода

	
	
	
	Костюмы
детские
	Костюмы женские

	1. Пряжа полушерстяная
	кг
	250
	0,550
	0,800

	1. Фурнитура, в т.ч.
-Лента отделочная
	
м
	
10
	
1
	
-

	- Молния
	шт.
	25
	2
	1

	-Пуговицы
	шт.
	10
	6
	5

	-Аппликация
	шт.
	30
	1
	-

	-Тесьма
	м.
	25
	-
	1



Сведения о работниках предприятия

	
Фамилия, имя, отчество
	   
Профессия, должность
	
Сведения о работнике
	
Оклад,
руб./мес. 
	Счет отнесе-ния за-трат

	Лебедев Александр Иванович
	директор
	2 иждивенца
	45000
	26

	Павлов Юрий Николаевич
	коммерческий директор
	1 ребенок
	43000
	26

	Хорева Мария Игнатьевна
	финансовый директор
	2 детей
	43000
	26

	Анохин Юлиан Иванович
	начальник производства
	1 ребенок
	42000
	25

	Федорова Маргарита Ниловна
	Бухгалтер-кассир
	1 ребенок
	41000
	26

	Лисицин Федор Юрьевич 
	зав. складом
	2 детей
	35000
	26

	Волков Игорь Степанович
	водитель-экспедитор
	алименты 25%
	29000
	26

	Токарева Тамара Андреевна
	вязальщица IV разряда
	1 ребенок
	27500
	20

	Короткова Лидия Николаевна
	вязальщица IV разряда
	2 детей
	27500
	20

	Николаева Лариса Сергеевна
	вязальщица V разряда 
	2детей
	28000
	20

	Петрова Антонина Павловна
	раскройщица VI разряда 
	3 иждивенца
	28500
	20

	Зуева Галина Вадимовна
	раскройщица VI разряда
	1 ребенок
	28500
	20

	Филимонова Галина Ивановна
	отделочница VI разряда
	детей нет
	28500
	20

	Лаврентьев Борис Алексеевич
	ремонтник VI разряда
	1 ребенок
	28500
	25

	Стасова Ирина Юрьевна
	секретарь - референт
	детей нет 
	27000
	26

	Шибко Наталья Андреевна
	уборщица
	2 детей совершен-нолетних
	20000
	26

	ИТОГО
	
	
	
	



Приложение Г
Приказ об учетной политике организации

ПРИКАЗ № 1
Об учетной политике ООО "Рубин" 
на 20__ год
Дата: ___.___._____ г.
 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить на 201__ год учетную политику ООО "Рубин" для целей бухгалтерского учета согласно приложению 1 к настоящему приказу.
2. Положения учетной политики обязательны для исполнения всеми работниками ООО "Рубин", ответственными за ведение бухгалтерского и налогового учета, подготовку первичных документов.
3. Ответственность за организацию исполнения настоящего приказа возложить на бухгалтера организации (Ф.И.О.).


	Генеральный директор ООО "Рубин"
	 
	  Ф.И.О.




 Приложение 1 к Приказу № 1 
от ___.___._____ г.

Учетная политика ООО «Рубин» для целей бухгалтерского учета

 Учетная политика для целей бухгалтерского учета разработана в соответствии с:
· Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
· Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ (утверждено приказом Минфина РФ от 29 июля 1998 г. № 34н);
· ПБУ 1/2008 «Учетная политика организаций» (утверждено приказом Минфина России от 6 октября 2008 г. № 106н);
· Планом счетов бухгалтерского учета и Инструкцией по его применению (утверждено приказом Минфина России от 31октября 2000 г. № 94н);
· Приказом Минфина России от 2 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций».

Таблица 1 Элементы  учетной политики организации
	Элементы учетной политики
предприятия
	Вариант выбора
	Нормативная
база

	Организация бухгалтерского учета
	1) Бухгалтерия – «Структурное подразделение»
2) Ввести в штат должность бухгалтера
3) Ведение бухгалтерского учета специализированной организацией
4) Ведение бухгалтерского учета руководителем организации лично
	Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

	Структурные подразделения, выделенные на отдельный баланс
	1) Перечень обособленных подразделений, выделенных на отдельный баланс
2) Перечень обособленных подразделений, не выделенных на отдельный баланс
	Пункт 8 ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчетность организации» Приказ Минфина РФ от 06.07.99 г. № 43н

	Рабочий план счетов и субсчетов организации
	Приложение к приказу об учетной политике
	Федеральный закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ

	Формы первичных учетных документов
	1) Типовые унифицированные учетные документы
2) Перечень форм первичных документов, разработанных организацией

	Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ

	Порядок проведения инвентаризации обязательств организации
	1) Количество инвентаризаций в отчетном году
2) Даты их проведения
3) Перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них
4) Состав инвентаризационной комиссии
	Пункт 15
ПБУ 1/2008

	Образцы форм бухгалтерской отчетности
	1) В соответствии с утвержденными образцами форм
2) Разработанные силами организации формы бухгалтерской отчетности
	Приказ Минфина России от 22.07.2003г. № 67н

	Способ представления бухгалтерской отчетности и технический способ ее заполнения
	1) 1)Заполнение от руки;
2) 2)С помощью печатающих средств;
3) Составление электронной версии
	Федеральный закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ

	Критерии существенности для целей бухгалтерского учета
	1) Уровень существенности, применяемый организацией ___% валюты баланса
	Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н

	Стоимостной лимит основных средств
	Не относятся к основным средствам и отражаются в бухгалтерском учете и отчетности в составе материально-производственных запасов активы стоимостью не более ______________ руб.
	п. 5 Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01" (утв. Приказом Минфина РФ от 30.03.2001 г. N 26н)

	Способы начисления амортизационных отчислений по отдельным объектам бухгалтерского учета
	1) линейный способ;
2) способ уменьшаемого остатка;
3) способ списания по сумме чисел лет срока полезного использования;
4) способ списания пропорционально объему выпущенной продукции.
	Пункт 18 ПБУ 6/01 «Учет основных средств»

	Способ начисления амортизации по НМА
	1) линейный;
2) способ уменьшающегося остатка;
3) способ списания стоимости пропорционально объему выпущенной продукции
	Пункт 15 ПБУ 14/2007

	Методы оценки материально-производственных запасов, списанных на производство
	1) Оценка данной группы МПЗ по себестоимости каждой единицы
2) Оценка группы МПЗ по средней себестоимости
3) Оценка группы МПЗ по методу ФИФО
	Пункт 5 ПБУ 5/01 «Учет материально-производственных запасов» Приказ Минфина РФ № 44н

	Порядок учета транспортно-заготовительных расходов
	1) на счете 10 «Материалы»
2) на счете 10 «Материалы» субсчет
«Транспортно-заготовительные расходы»
3) на счете 15, 16
	Пункт 83 приказа Минфина РФ от 28.12.2001 г. № 119н

	Оценка незавершенного производства
	1) Незавершенное производство оценивается по нормативной производственной себестоимости
2) По прямым статьям расходов
3) По стоимости сырья, полуфабрикатов, материалов
	Пункт 3.27 приказа Минфина России № 49
от. 13.06.1995 г.

	Оценка готовой продукции
	1) По фактической производственной себестоимости
2) По нормативной себестоимости
3) По прямым статьям затрат
	Приказ Минфина России от 31.10.2000 г. № 94н

	Способ учета затрат на производство
	1) Вариант с подразделением затрат отчетного периода на прямые и косвенные с включением последних в фактическую себестоимость и определением полной фактической себестоимости
2) Вариант определения неполной фактической себестоимости с отнесением общехозяйственных расходов в дебет счета 26
	Пункт 9 ПБУ 10/99

	Метод учета затрат на производство
	1. Попередельный
2. Позаказный
3. Нормативный
	

	Создание резервов за счет издержек на производство и обращение.
	1. На оплату отпусков 
2. На оплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет 
3. На ремонт основных средств.
4. На покрытие потерь от естественной убыли
5. Другие резервы
6. Не производится
	

	Списание расходов будущих периодов.
	В течение срока, к которому относятся:
1. Равномерно
2. Пропорционально объему выпущенной продукции
	

	Текущий учет расходов по обслуживанию производства и управлению им
	1. На счете 20
2. На счете 26
3. На счетах 25, 26
	

	Способ распределения расходов по обслуживанию производства и управлению им
	1. Пропорционально основной зарплате производственных рабочих
2. Пропорционально сумме прямых затрат
3. Пропорционально выручке, полученной по видам деятельности
4. Прочие
	

	Метод определения выручки от реализации продукции
	1. Предъявление расчетных документов покупателям за отгруженную продукцию, выполненные работы (по отгрузке)
2. Оплата расчетных документов покупателям (по оплате)
3. Иной момент перехода права собственности на реализованную продукцию
	ПБУ 9/99 «Доходы организации»

	Порядок учета и финансирования ремонта производственных основных средств
	1) Фактические затраты на ремонт основных средств включаются в себестоимость продукции по мере производства ремонта
2) Фактические расходы на ремонт основных средств относятся на расходы будущих периодов
3) Создается резерв расходов на ремонт основных средств
	4 раздел Методических указаний по учету основных средств
Приказ Минфина РФ от 20 июня 1998 г. № 33н

	Создание фондов за счет чистой прибыли.
	1. Резервный фонд  ____ % прибыли
2. Фонд специального назначения ____% прибыли
3. Не производится
	Приказ Минфина Росси от 13.06.95
№ 49



 
	Генеральный директор ООО "Рубин"
	 
	  Ф.И.О.






Приложение Д
Журнал регистрации хозяйственных операций.

Перечень хозяйственных операций ООО «Рубин»за ноябрь
	Дата 
опе-рации
	
Документ
	
Содержание операций
	    Сумма по вариантам, руб.

	
	
	
	1
вариант
	2
вариант
	3
Вариант

	1.11
	Устав, ре-шение о ре -гистрации
	Зарегистрировано ООО «Рубин», уставный капитал 200000 рублей
	
200000
	
200000
	
200000

	1.11
	Приходные кассовые ордера №1-4
	Внесены паевые взносы учредителями наличными в кассу
	
100000

	
100000
	
100000

	2.11
	Акт №1
	Внесены в качестве паевых взносов 4 вязаль-ныемашины по 10000 рублей (согласованная стоимость)
	

40000
	

40000
	

40000

	2.11
	Акт №2 
	Внесены в качестве паевых взносов  разработки моделей
-детских костюмов
-женских  костюмов
	

5000
10000
	

5000
10000
	

5000
10000

	5.11
	Акт №3
	Внесен в качестве паевого взноса автомобиль ВАЗ  
	
45000

	
45000
	
45000

	5.11
	Акт №4, договор аренды 
	Получено в аренду с по- следующим выкупом:
-здание мастерской;
-здание офиса;
-гараж
	

200200
100000
30000
	

200300
115000
31500
	

200500
125000
32000

	16.11
	Авансовый отчет №1
	Представлен отчет директором Лебедевым А.И. за орграсходы:
а) за регистрацию пред -приятия
б) за открытие расчетного счета
в) за изготовление печати и штампа 
НДС за печати ( 18% )
	


4000

5000

1000

расчет
	


4250

5100

    1100

расчет
	


4500

5150

1200

расчет

	17.11
	Накладная
	Печать и штамп переданы в эксплуатацию.
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	

	
	
	
	
	

	17.11
	Справка бухгалтера
	Списан НДС по печати и штампу
	расчет
	расчет
	расчет

	17.11
	Расходный кассовый ордер №1, объявление на взнос на- личными
	Паевые взносы наличными сданы на расчетный счет
	
расчет
	
расчет
	
расчет


	20.11
	Акты ввода в эксплуатацию
№ 1-6
	Введены в эксплуатацию:
-вязальные машины 
-интеллектуальная собственность
-автомобиль ВАЗ 
-здание мастерской, 
-офиса, 
-гаража
	
расчет

расчет 
расчет
расчет
расчет
расчет
	
расчет

расчет
расчет
расчет
расчет
расчет
	
расчет

расчет
расчет
расчет
расчет
расчет

	30.11
	Справка бухгалтера
	Закрытие счетов (сч.26)
	расчет
	расчет
	расчет

	30.11
	Справка бухгалтера
	Закрытие счетов (сч.91-2)
	расчет
	расчет
	расчет

	
	ИТОГО за ноябрь
	
	расчет
	расчет
	расчет

	
Перечень хозяйственных операций ООО « Рубин» за декабрь


	1.12
	Платежное поручение №1, накладная на приход материалов 
	Акцептован счет за
- материалы;
- фурнитуру, поступившие на склад.от фирмы «Гранд»
Начислен НДС(18%)
	
30000
22000

расчет
	
30100
22500

расчет
	
30200
22700

Расчет

	1.12
	Справка бухгалтера
	
Списан НДС
	
расчет
	
расчет
	
Расчет

	2.12
	Счет  РЭУ
	Принят к оплате счет за аренду гаража, мастерской и офиса за ноябрь
НДС(18%)
	
4900

расчет
	
5000

расчет
	
5050

расчет

	2.12
	Справка бухгалтера
	
Списан НДС
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	3.12
	Выписка банка
	Зачислена краткосрочная ссуда банка
	
299500
	
300000
	
305000

	4.12
	Приходный кассовый ордер № 5
	Получено в кассу с расчетного счета
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	4.12
	Расходный кассовый ордер №2
	Выдано Лебедеву в возмещение по авансовому отчету №1
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	5.12
	Расходный кассовый ордер №3
	Выдано завскладом Лисицину на хозрасходы под отчет
	
1650
	
1700
	
1750

	5.12
	Расходный кассовый ордер №4
	Выдано на командировку водителю-экспедитору Волкову под отчет
	
6500
	
7000
	
7150

	8.12
	Авансовый отчет №2
	Лисициным приобретена краска для ремонта  
Начислен НДС(18%)
	800
расчет
	800
расчет
	900
расчет

	8.12
	Справка бухгалтера
	
Списан НДС
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	9.12
	Справка бухгалтера, приходный кассовый ордер № 6, выписка банка
	За счет средств учреди - телей пропорционально их доле в уставном капитале создан фонд потребления
	

19950

	

20000
	

21500


	9.12
	Приходный кассовый ордер №7
	От завхоза Лисицина возврат подотчетных сумм
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	10.12
	Авансовый отчет №3
	Волкова за командировку:
а) проезд туда и обратно
НДС(18%)
б) постельное белье 
НДС(18%)
в) суточные (5 суток)
г) счет гостиницы 850 руб./сутки (3 суток)
НДС(18%)
	
1600
расчет
40
расчет
1000
расчет

расчет
	
1620
расчет
42
расчет
1000
расчет

расчет
	
1660
расчет
44
расчет
1000
расчет

расчет

	10.12
	Справка 
бухгалтера
	Списан НДС по коман-дировочным расходам
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	10.12
	Приходный кассовый ордер №8
	От Волкова возврат подотчетной суммы 
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	11.12
	Авансовый отчет №4
	Павлова Ю.Н. за представительские расходы
	
2500
	
3000
	
3150

	11.12
	Счет
	В турбюро «Парус» 
куплена путевка в санаторий
	
15000
	
15120
	
15115

	11.12
	Выписка банка
	Путевка оплачена
	
15000
	
15120
	
15115

	12.12
	Расходный кассовый ордер № 5
	Путевка выдана из кассы Лисицину
	
15000
	
15120
	
15115

	12.12
	Приходный кассовый ордер №9
	Получено от Лисицина 50% стоимости путевки
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	12.12
	Ведомость выдачи путевок
	50 % стоимости путевки Лисицина оплачено за счет фонда потребления
	
расчет
	
расчет

	
расчет

	12.12
	Счет мага-зина«Маль- вина» за  пряжу и фурнитуру
	Акцептован счет: 
а) за пряжу
НДС(18%)
б) за фурнитуру
НДС(18%)
	
29500
расчет
5000
расчет
	
30000
расчет
5500
расчет
	
30100
ра6чет
5900
расчет

	12.12
	Счет ЗАО
« Кристалл»
	Акцептован счет:
а) за инструменты
НДС(18%)
б) за 2 вязальные машины 
НДС(18%)
в) за наладку вязальных машин
НДС(18%)
	
9000
расчет
50000
расчет
1500

расчет
	
9360
расчет
50020
расчет
1550

расчет
	
9380
расчет
50060
расчет
1560

расчет

	12.12
	Справка 
бухгалтера
	
Списан НДС
	
расчет
	
расчет
	
Расчет

	12.12
	Счет, вы- писка банка
	Начислены и перечислены % банку в пределах учетной ставки ЦБРФ
	
расчет
	
расчет
	
Расчет

	15.12
	Авансовый отчет №5, счет АТП 1
	Лисицина за доставку вязальных машин
НДС(18%)
	
1500
расчет
	
1540
расчет
	
1550
расчет

	15.12
	Справка 
бухгалтера
	
Списан НДС
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	15.12
	Акт №7 ввода оборудования в эксплуата- цию
	Введены в эксплуатацию -2 вязальные машины по фактической стоимости приобретения
	

расчет
	

расчет
	

расчет

	15.12
	Расходный кассовый ордер №6
	Выдано Павлову  по авансовому отчету №4
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	15.12
	Расходный кассовый ордер №7
	Выдано Лисицину по авансовому отчету №5
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	16.12
	Выписка банка, счета фирм «Гранд» и «Мальви-на»
	Оплачены счета за пряжу и фурнитуру
	расчет
	расчет
	расчет

	16.12
	Счет АТП №3 за доставку
	Учтен счет АТП:
а) за пряжу
НДС(18%)
б) за фурнитуру
НДС(18%)
в) за инструменты
НДС (18%)
	
2950
расчет
500
расчет
900
расчет
	
  3000
расчет
   550
расчет
  936
расчет
	
3010
расчет
590
расчет
938
расчет

	16.12

	Выписка банка

	Счет оплачен за:
-инструменты
-2 вязальные машины 
	
расчет
расчет
	
расчет
расчет
	
расчет
расчет

	16.12
	Счет
	Учтен счет РЭУ за аренду гаража, офиса, мастерской за декабрь
Начислен НДС(18%)
	

9800
расчет
	

10000
расчет
	

10100
Расчет

	16.12
	Выписка банка
	Перечислено за 2 месяца с расчетного счета РЭУ за аренду гаража, офиса и мастерской
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	16.12
	Справка 
бухгалтера
	
Списан НДС за 16.12
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	7.12
	Требование №1
	Отпущено в производство на заказ №1 (детские костюмы)
а) пряжа
б) фурнитура
Отнесены ТЗР
а) по пряже
б) по фурнитуре
	

10100
11500

расчет
расчет
	

10200
11520

расчет
расчет
	

10300
11550

расчет
расчет

	17.12
	Требование №2
	Отпущено в производство на заказ №2 (женские костюмы)
а) пряжа
б) фурнитура
Отнесены ТЗР
а) по пряже
б) по фурнитуре
	


15000
9380

расчет
расчет
	


15500
9400

расчет
расчет
	


15100
9450

расчет
расчет

	17.12
	Требование №3
	Отпущена полностью краска для ремонта офиса
	
расчет 
	
расчет
	
расчет

	17.12
	Требование №4
	Отпущены инструменты в эксплуатацию
Отнесены ТЗР
	
расчет
расчет
	
расчет
расчет
	
расчет
расчет

	17.12
	Разработочная таблица №1
	Начислены амортиза-ционные отчисления ОС
а)по зданию мастерской ,гаража, офиса (1,3%) 
б)по вязальным машинам (На=15%)
в) по автомобилю ВАЗ
	

расчет

расчет

расчет
	

расчет

расчет

расчет
	

расчет

расчет

расчет

	17.12
	Выписка банка
	Оплачен счет АТП:
а) за пряжу
б) за фурнитуру
в) за инструменты
	
расчет
расчет
расчет
	
расчет
расчет
расчет
	
расчет
расчет
расчет

	18.12
	Разработочная таблица №2
	Начислены амортиза-ционные отчисления нематериальных активов
а) модели детской одежды (На=20%)
б) модели женской одежды (На=20%)
	



расчет

расчет
	



расчет

расчет
	



расчет

расчет

	18.12
	Расчет 
бухгалтерии
	Начислены авансовые платежи по обязательному стрхованию имущества 
	

2000
	

2100
	

2200

	18.12
	Счета
	Начислены  платежи:
-Электросбыту за элек-троэнергию, потреб ленную:
-для освещения мастерской;
-для освещения офиса;
-для работы оборудования
-для работы сауны
Начислен НДС(18%)
	


700
500
1100
5000
расчет
	


750
600
1150
5150
расчет
	


760
650
1200
5200
расчет

	18.12
	Выписка банка

	Перечислено с расчетного счета:
-по обязательному страхованию имущества 
-Электросбыту за э/э 
	


расчет
расчет
	


расчет
расчет
	


расчет
расчет

	18.12
	Счет, счет-фактура
	Списан НДС по счету Электросбыта
-по производительным расходам
-по сауне
	

расчет

расчет
	

расчет

расчет
	

расчет

расчет

	19.12
	Акт о браке №1
	Учтен неисправимый брак по заказу №1
	
1000
	
1100
	
1150

	19.12
	Акт о браке №1
	Отнесена стоимость брака на виновное лицо Петрову А.П.
	
1000
	
1100
	
1150

	19.12
	Акт о браке №1
	Стоимость брака удержана из зарплаты Петровой А.П.
	
1000
	
1100
	
1150

	19.12
	Выписка банка
	Оплачен счет за наладку   вязальных машин
	расчет
	расчет
	расчет

	22.12
	Расчетная ведомость
	Начислена заработная плата за декабрь:
-рабочим мастерской
а) заказ №1 (30%)
б) заказ №2 (70%)
-ИТР и служащим
	


расчет
расчет
расчет
	


расчет
расчет
расчет
	


расчет
расчет
расчет

	22.12
	Расчетная ведомость
	Произведены удержания из заработной платы
- НДФЛ
- по исполнительным листам (алименты 25%)
- профсоюзный взнос(1,0% от зарплаты)
	

расчет
расчет

расчет
	

расчет
расчет

расчет
	

расчет
расчет

расчет

	22.12
	Расчет бухгалтерии
	Произведены отчисления органам социального страхования
-по заказу №1
-по заказу №2
-по ИТР и служащим
	


расчет
расчет
расчет
	


расчет
расчет
расчет
	


расчет
расчет
расчет

	23.12
	Выписка банка 
	Перечислено с расчетного счета:
- НДФЛ
- органам социального страхования
- профсоюзный взнос
	

расчет
расчет

расчет
	

расчет
расчет

расчет
	

расчет
расчет

расчет

	24.12
	Счет
	Учтен счет консультационного центра «Парус»за консультацию
-НДС (18%)
	

1250
расчет
	

1300
расчет
	

1350
расчет

	24.12
	Справка бухгалтера
	
Списан НДС
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	26.12
	Расчет бухгалтерии
	Списаны косвенные расходы пропорционально прямым расходам:
1) общепроизводственные
-на заказ №1
-на заказ №2
2) общехозяйственные
-на заказ №1
-на заказ №2
	



расчет
расчет

расчет
расчет
	



расчет
расчет

расчет
расчет
	



расчет
расчет

расчет
расчет

	26.12
	Накладная №1
	Сдана на склад готовая продукция по фактической себестоимости:
а) по заказу №1 (50 шт.)
б) по заказу №2 (70 шт.)
	


расчет
расчет
	


расчет
расчет
	


расчет
расчет

	26.12
	Ведомость отгрузки и реализации продукции
	Отгружена готовая продукция по договорным ценам включая НДС:
а) детские костюмы 50шт. 
б) женские костюмы 70шт 
	


4500
6000
	


4600
6500
	


4700
7000

	26.12
	Счет, счет-фактура
	Начислен НДС на реали-зованную продукцию (18%))
а) детские костюмы 50шт. 
б) женские костюмы 70шт
	

расчет
расчет
	

расчет
расчет
	

расчет
расчет

	29.12
	Счета 
	Учтены счета:
а) АТП №3 за перевозку готовой продукции
-НДС(18%)
б) газеты «Шанс» за рекламу
-НДС(18%)
	

3000
расчет
1500
расчет
	

3100
расчет
1560
расчет
	

3150
расчет
1600
расчет

	29.12
	Справка бухгалтера
	
Списан НДС
	
расчет
	
расчет
	
расчет 

	30.12
	Выписка банка
	Перечислено с расчетного счета:
а) АТП №3
б) за рекламу газете « Шанс»
в) за консультации «Парусу»
	

расчет
расчет
расчет
	

расчет
расчет
расчет
	

расчет
расчет
расчет

	30.12
	Выписка банка
	Поступила выручка за реализованную продукцию:
а) от магазина «Детский мир» за детские костюмы
б) от магазина «Гостиный двор» за женские костюмы
	


расчет

расчет
	


расчет

расчет
	


расчет

расчет

	30.12
	Расчет 
бухгалтерии
	Отнесены расходы по продаже пропорционально выручке
а) детские костюмы 
б)женские костюмы 
	


расчет
расчет
	


расчет
расчет
	


расчет
расчет

	30.12
	Расчет 
бухгалтерии 
	Списана фактическая себестоимость реализованной продукции
а) детские костюмы 
б)женские костюмы 
	


расчет
расчет
	


расчет
расчет
	


расчет
расчет

	30.12
	Расчет бухгалтерии
	Выявлен результат от реализации:
-детских костюмов
-женских костюмов
	

расчет
расчет
	

расчет
расчет
	

расчет
расчет

	30.12
	Расчет 
бухгалтерии
	Начислен налог на имущество (2,2%)
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	30.12
	Расчет 
бухгалтерии
	Закрытие счета  90
	расчет
	расчет
	Расчет

	30.12
	Расчет 
бухгалтерии
	Закрытие счета  91
	расчет
	расчет
	расчет

	30.12
	Расчет 
бухгалтерии
	Начислен налог на прибыль(20%)
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	31.12
	Расчет бухгалтерии
	Отнесена прибыль отчетного года (реформация баланса)
	
расчет
	
расчет
	
расчет

	
	ИТОГО за декабрь
	
	
	
	



 
	Генеральный директор ООО "Рубин"
	 
	  Ф.И.О.




Приложение Е
Разработочные таблицы к расчетам

1.Расчет командировочных расходов
Все командировочные расходы, подтвержденные документами,
(квитанции, билеты, чеки и т. д.) связанные с производственной деятельностью, включаются в себестоимость продукции в полном объеме. 
НДС при наличии документов и отдельно выделенных сумм налога возмещаются из бюджета.
Например, инженеру Иванову И.И. выдано на командировочные расходы 4975 руб., срок командировки 5 дней. 
Иванов И. И. предъявил квитанцию за проживание в гостинице (3-е суток) – 3000 руб., НДС-540 руб., ж/д билеты с учетом НДС– 2000 руб. (по 1000 руб. в одну сторону), квитанцию оплаты постельных принадлежностей в поезде на сумму 100 руб.с учетом НДС( по 50 руб. в одну сторону). Суточные, установленные на предприятии, составляют 300 руб.
В авансовом отчете отражено: 
· за проживание в гостинице (3-е суток)  с учетом НДС– 3540 руб.
· проезд – 2000 руб.
· постельные принадлежности 100 руб.
· суточные 5 дней – 1500 руб.*
Итого по отчету: 7140руб.
Расчет командировочных расходов произведен в таблице1.

Таблица 1 - Расчет командировочных расходов к авансовому отчету_
_ИВАНОВА И.И. операция №..            .........от ________________20__...г

	Показатель
	По факту

	1. Проживание в гостинице 3е суток (без НДС)
НДС (18%)
	3000

540

	1. Ж/д билеты (без НДС)
НДС (18%)
	1695
305

	1. Постельные принадлежности (без НДС)
1. НДС(18%)
	85
15

	1. Суточные 
	1500

	Итого с НДС 
	7140

	в т.ч. НДС
	860

	Затраты без НДС
	6280





Таблица 2-Расчет величины НДФЛ
	Фамилия,
инициалы
работника
	Размер дохода, руб.
	Льготы по налогообложе-нию
	Размер налого-облагаемого дохода, руб.
	Сумма НДФЛ, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	гр.4 = гр.2 – гр.3
	гр.5 =13% от гр.4

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	



Таблица 3-Расчетная ведомость за ...... 20...г.
	Фамилия,инициалы работника
	Начислено по окладам, руб.
	Удержано и зачтено, руб.
	К
выда-
че

	
	
	Аванс
	НДФЛ
	Исполни-тельный лист
	Проф. взно-
сы
	Брак
	Ито-го
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	



Таблица 4-Расчет амортизации основных средств
	Наименова-ние основных средств
	Единица измере-ния
	Цена за едини-цу, руб.
	Кол-во
	Первона-чальная 
стои- 
мость, 
руб.
	Норма
амортизации
	Сумма аморти-
зационных
отчислений, руб./мес.

	
	
	
	
	
	за 
год
	за месяц
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	гр.5 = гр.3гр.4 
	
	гр.7= гр.6
12
	гр.8=гр.5гр.7

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	*
	
	
	*



Таблица 5-Расчет аморитизации нематериальных активов
	
Наименование
НМА
	
Срок действия, 
лет
	
Цена,
руб.
	
Норма амортизации, %
	Сумма 
износа,
руб./мес.

	
	
	
	годовая
	месячная
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	*
	
	
	*



Таблица 6-Расчет расхода материалов на производство детских и женских костюмов
	Наименова-ние
материала
	Единица 
измере-ния
	Цена,
руб.
	Кол-во
изделий (шт., кг)
	Норма
расхода,
нат. ед. измерения
	Расход материала

	
	
	
	
	
	в натур. ед. изме-рения
	в стоимост-ном измерении

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	*



Таблица 7-Расчет косвенных расходов (для счета 25)
	
Элементы затрат
	Номер операции из журнала регистрации хозяйственных документов
	
Сумма, руб.

	
	
	

	
	
	

	Итого
	
	*



Таблица 8-Расчет косвенных расходов (для счета 26)
	
Элементы затрат
	Номер операции из журнала регистрации хозяйственных документов
	
Сумма, руб.

	
	
	

	
	
	

	Итого
	
	*



Таблица 9-Расчет прямых затрат по заказам
	Статьи прямых затрат
	Заказ №1
(Дебет сч.20-д)
	Заказ №2
(Дебет счета 20-ж)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого
	
	



Таблица 10-Распределение косвенных расходов (для счета 25)
	Наименование продукции
	Показатель распределения косвенных расходов
	
Косвенные расходы, руб.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого
	
	



Таблица 11-Распределение косвенных расходов (для счета 26)
	Наименование продукции
	Показатель распределения косвенных расходов
	
Косвенные расходы, руб.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого
	
	



Таблица12-Расчет производственной себестоимости продукции
	Статьи затрат

	Женские костюмы в кол-ве 70 шт.
	Детские костюмы в кол-ве 50 шт.
	Всего затрат, руб. 


	
	Затраты всего, руб.
	Затраты на единицу, руб.
	Затраты всего, руб.
	Затраты на единицу, руб.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	







Приложение Ж
Регистры форм ведения бухгалтерского учета
В полном объеме регистры форм ведения бухгалтерского учета приводятся в тетради для практических работ, заполняемой студентами в 7-ом триместре изучения модуля.

1.Упрощенная форма ведения бухгалтерского учета с использованием ведомостей
Регистры данной формы ведения бухгалтерского учета представлены в Типовых рекомендациях по организации бухгалтерского учета для субъектов малого предпринимательства, утвержденных приказом МФ РФ от 21.12.98г. №64н.
Данная форма ведения учета предполагает заполнение следующих регистров:
1. Книга (журнал) учета фактов хозяйственной деятельности (форма № К-1) 
2. Ведомости (формы № В-1 – В-9)
3. Кассовая книга
4. Оборотные ведомости по счетам аналитического учета (для счетов 10, 60,62,70 и др.)
5. Оборотная ведомость по синтетическим счетам
6. .Бухгалтерская отчетность 

Лист кассовой книги Ф №КО-4
Касса за «10»        мая         20.. г.               				Лист      18  
	№
документа
	От кого получено или кому выдано
	№ корреспондирующего счета
	
Приход
	
Расход

	
	Остаток на начало дня 10.05.
	X
	250-
	X

	15
	Сизов В.Н.
	46
	3000-
	

	16
	Федосеев А.П.
	71
	2000-
	

	18
	Амосова В.П.
	51
	100000-
	

	34
	Ведомость оплаты за апрель
	70
	
	80000-

	35
	Кирилов Ф.А.
	88
	
	5000-

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Оборотная сторона ф. № КО – 4
	№
документа
	От кого получено или кому выдано
	№ корреспондирующего счета
	Приход
	Расход

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого за день
	
	105000-
	85000-

	Остаток на конец дня
	
	20250-
	X

	в том числе на зарплату
	
	15000-
	X



Кассир   Ефимова     
 (
подпись
)
 (
прописью
) (
прописью
)Запись в кассовой книге проверили документы в количестве     три    приходных и      два      расходных получил
 (
подпись
)Бухгалтер                     /Журавлева/

Оборотные ведомости по счетам аналитического учета (для счетов 10, 60,62,70 и др.)

	Наименование (материала, поставщика и т.д.)
	Остаток на начало месяца
	Обороты за месяц
	Остаток 
на конец месяца

	
	
	Д
	К
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	



Оборотная ведомость по синтетическим счетам за                    201…г.
	№ счета
	Наименование счета
	Сальдо на
начало месяца
	Оборот
за  месяц

	Сальдо на
конец месяца


	
	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	




2.Мемориально-ордерная форма ведения учета
Предполагает заполнение следующих регистров:

1. мемориальных ордеров,
2. журнала регистрации мемориальных ордеров,
3. главной книги
4.кассовой книги
5.оборотных ведомостей по счетам аналитического учета (для счетов 10, 60,62,70 и др.)
6.контрольно-оборотной ведомости по синтетическим счетам
7.бухгалтерской отчетности 


3.Журнально-ордерная форма учета

Предполагает заполнение следующих регистров:

1.журналов –ордеров,
3.главной книги,
4.кассовой книги,
5.оборотных ведомостей по счетам аналитического учета (для счетов 10, 60,62,70 и др.),
6.контрольно-оборотной ведомости по синтетическим счетам
7.бухгалтерской отчетности 

4.Простая форма ведения учета
Регистры данной формы ведения бухгалтерского учета представлены в Типовых рекомендациях по организации бухгалтерского учета для субъектов малого предпринимательства, утвержденных приказом МФ РФ от 21.12.98г. №64н. При ведении простой формы учета заполняются следующие регистры:
1. книга (журнал) учета фактов хозяйственной деятельности (форма № К-1) 
2. ведомость учета оплаты труда (форма № В-8)
3. кассовая книга ,
4. оборотные ведомости по счетам аналитического учета 
5. контрольно-оборотная ведомость по синтетическим счетам 
6. бухгалтерской отчетности


     










[bookmark: _Toc466870263]Приложение И
Примеры оформления библиографического описания документа

Описание книги одного, двух, трех авторов
Маниловский, Р.Г. Бизнес-план: методические указания / Р.Г. Маниловский, Л.С. Юлкина, Н.А. Колесникова. – Моск. гос. юрид. акад.-М.:Юрист, 2008. – 35 с.
Пелих, А.С. Бизнес-план или как организовать малый бизнес/ А.С.  Пелих. – М.: Ось, 2008. – 193 с.
Шеремет, А.Д. Финансы предприятий: учебное пособие/А.Д. Шеремет, Р.С. Сайфулин.– М.: ИНФРА, 2007.-250с.

Описание книги четырех и более авторов 
При наличии информации о четырех и более авторов количество сведений допускается сократить до указания одного лица с добавлением в квадратных скобках сокращения «и другие» [и др.].
Процессы и аппараты химической технологии (основы инженерной химии): учебник для вузов / Н. Н. Смирнов [и др.]; под ред. Н. Н. Смирнова. - СПб. : Химия, 1996. - 408 с. 

Описание книги под редакцией
Поршнева, А.Г. Управление организацией: учебное пособие для вузов / А.Г. Поршнева, З.П. Румянцева, Н.А. Соломатина; под общ.ред. З.П. Румянцевой.-2-е изд.- М.: Инфра-М, 2007. – 320 с.

Описание учебного пособия, текста лекций, методических указаний
Вичурский, Д.И. Предпринимательство: развитие, государственное регулирование, перспективы: учебное пособие/ Д.И. Вичурский.– М.: Ось, 2008. – Ч.1.-105 с.

Описание межвузовского сборника научно-методических трудов 
Совершенствование учебного процесса : межв. сб. науч.-метод. тр. / под ред. Х.Х. Обушкина. - Морд.гос. пед. ин-т. - Саранск, 2005. - Bып. 5. - 150 с. 
А. М. Ловякин как историк: книга / И. Е. Баренбаум // Книжное дело в России во второй половине XIX - начале XXвека : сб. науч. тр. / Рос.нац. б-ка. - СПб. , 2000. - Вып.10. - С. 208-219. 

Описание документов органов государственной власти 
Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации: офиц. текст. - М. : Маркетинг, 2001. - 39 с. 
Российская Федерация. Законы. О техническом регулировании: федер. закон: [принят Гос. Думой 15 декабря 2002 г. : одобрен Советом Федерации 18 декабря 2002 г.]. - М. : Ось, 2002. - 32 с. 

Описание статьи из журнала 
Банк России как орган банковского регулирования и надзора/ М. А. Хохленкова// Банковское дело.– 2006. - №8.- С. 11-15.
Зевацкий, Ю. Э. Термические эффекты электрической поляризации газообразных диэлектриков / Ю. Э. Зевацкий, А. А. Колесников, В. И. Зарембо // Химическая промышленность. - 2004. - Т. 81, № 12. - С. 611-618. 

Описание статьи из газеты 
Петров, И. Н. Заглянем в историю - в ней есть ответы // Российская газета. - 2005. - 15 ноября. - №28.-С. 3. 

Описание статьи из сборника, книги 
Современные системы передачи информации / П. В. Рогожин // Компьютерная грамотность: сб. ст. /сост. П. А. Павлов. - 2-е изд. - М. ,-2005. - С. 68-69. 
Рябова, Н. В. Диагностика качества теоретических знаний и практических умений студентов / Н. В. Рябова // Совершенствование учебногo процесса: межв. сб. науч.-метод. тр. / подред. Т. В. Кормилова. - Морд. гос. пед. ин-т. - Саранск, 2005. - Вып.5. - С. 75-84. 

Описание стандартов 
ГОСТ Р 51771-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования. -Введ. 2002-01-01. - М. : Госстандарт России: Изд-во стандартов, 2001. - 27 с. 

Описание патентных документов 
Пат. 2080170 Российская Федерация, МКИ В 01J8/40. Способ термохимической парогазовой обработки дисперсных материалов / А. А. Малков, А. А. Малыгин, Г. М. Островский, Е. Г. Аксенова; заявитель и патентообладательС.-Петерб. гос. техн. ин-т. - № 93040780; заявл. 10.08.93 ; опубл. 27.05.97, Бюл. №15. - 2 с. 

Описание авторефератов диссертаций 
Островидова, Г.У. Физико-химические основы создания функциональных углеродсодержащих композиционных материалов : автореф. дис .... д-ра хим. наук / Г.У.Островидова;С.-Петерб. техн. ин-т. - СПб. : ИК «Синтез», 1992. - 39 с. 

Описание диссертации
Чистякова, Т. Б. Интеллектуальные автоматизированные тренажерно-обучающие комплексы в системах управления потенциально-опасными химическими производствами : дис. … д-ра техн. наук: 05.13.06 : защищена 18.04.97 : утв. 10.10.97/ Чистякова Тамара Балабековна. - СПб., 1997. - 484 с. 

Описание отчета о научно-исследовательской работе 
Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации: отчет о НИР (заключ.): 06-02 / Pоc.кн. палата; рук. Л. Л. Джиго ; ислолн. : В. П. Смирнова [ и др. ]. - М. , 2000. - 250 с. 

Электронные ресурсы локального доступа 
Английский язык для бизнесменов [ Электронный ресурс ] :  Английский технический. Английский для чтения газет и журналов: [ к сб. в целом] : курс изучения иностр. яз. Intell. - Электрон. дан. и прогр. - М. : Квант, 1994-1997. - 1 электрон: опт. диск (CD-ROM). 

Электронный ресурс удаленного доступа 
Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информтехнологий РГБ : ред. Власенко Т. В. ; Web-мастер Козлова Н. В. - Электрон. дан. - М. : Рос. гос. б-ка, 1997. - Режим доступа : http://www.rsl.ru. свободный. - Загл. с экрана. 
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